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CEDULA DE IDENTIFICACION DEL PUESTO

TITULO DEL PUESTO: Jefe de Farmacia |

TIPO TABULADOR
GENERAL E OPERATIVO E MANDOS MEDIOS
CONFIANZA |:| ENLACE Y APOYO TECNICO |:| MANDOS SUPERIORES
o GRUPO_ _ RAMA PUESTO NIVEL
Servicios Especializados Paramédico SALARIAL
X 02 14 00

MISION: Organizar y coordinar las actividades inherentes a la farmacia, dirigidas a apoyar a los
servicios médicos.

FINALIDADES PRINCIPALES:

*Revisar y validar las recetas y movimientos de almacén requeridos por los diferentes servicios.
e Supervisar, vigilar y controlar la salida de medicamentos y material de curaciédn.

«Vigilar el registro de medicamentos controlados para la realizacidén de los balances
correspondientes.

*Elaborar peridédicamente el inventario de medicamentos y material de curacién

*Establecer pardmetros de surtimiento de medicamentos y material de curacidn.

*Elaborar diariamente el concentrado de salidas de medicamentos y material de curacién.
eSolicitar al Almacén General del IMIEM, el abastecimiento de medicamento y material de curaciédn,
de acuerdo a los maximos y minimos de existencia y consumo.

«Conciliar semanalmente con el servicio subrogado la informacidén de existencias, faltantes,
salidas, méximos, minimos y fechas de caducidad.

*Coordinar y supervisar el cumplimiento de las funciones asignadas al personal de Farmacia.
*Elaborar reportes estadisticos y de consumo que le sean requeridos.

*Realizar las actividades que se le demanden segun programas prioritarios.

*Realizar las demés funciones inherentes al puesto.

EDAD MINIMA: SEXO: ESTADO CIVIL:
22 AROS MASCULINO [ ] FEMENINO [ ] INDISTINTO [X] | INDISTINTO
ESCOLARIDAD: (PRESENTAR COMPROBANTE) AREA O ESPECIALIDAD:

TITULO Y CEDULA PROFESIONAL DE QUIMICO
FARMACEUTICO, BIOLOGO O QUIMICO PARASITOLOGO

PARA EL PUESTO: EN EL PUESTO: PARA EL DESARROLLO:
EXPERIENCIA LABORAL: NECESIDAD DE VIAJAR:  SI o X
NO s1 [1] afos FRECUENTEMENTE
[ ] ! OCASTIONALMENTE

PUESTO INMEDIATO INFERIOR: PUESTO INMEDIATO SUPERIOR:
PREPARADOR DESPACHADOR DE FARMACIA NO TIENE

FECHA DE EMISION: FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
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